CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TRINH PO THI TRA VINH Doc lap -Ty do - Hanh phiic
sé: <L /Qp-CTPT Tra Vinh, ngay (s thang JA nim 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Ngi quy lao djng

) ~ TONG GIAM POC _ ‘
CONG TY CO PHAN CONG TRINH O THI TRA VINH

Cén cir B6 ludt Lao dong s6 45/2019/QH14 da dwoc Qudc hji neée Cong
hoa xd hoi chit nghia Viét Nam théng qua ngay 20/11/2019 va cé hiéu lyc tir ngay
01/01/2021;

Cén cik Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nam 2020 cia
Chinh phii Quy dinh vé tuéi nghi huw;

Cdn cwr Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phi Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mgt s6 diéu cua Bo ludt Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao déng;

Can cir Diéu I va Quy ché lam viéc ciia Cong ty c6 phan Cong trinh do thi
Tra Vinh (sau ddy goi tat la Cong ty);

Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

i ‘})ii‘éu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy N@i quy lao dong tai Cong ty
0 phan Cong trinh do thi Trd Vinh.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c¢6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngy S¢
Lao dong Thuong binh va X hoi Tra Vinh nhén ddy du hd so ding ky Noi quy
lao dong. -

Pidu 3. Cac Trudng phong, lanh dao céc bbi, Tb true thude va ngudi lao
ddng trong Cdng ty chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan :
- Nhu diéu 3;

- S¢ Lao déng TBXH (dang ky);
- Chu tich EBQT (blet),

- Ban Téng Gidm dbc;

- CBCS Céng ty (P/hop);

- Ban kiém so4t (biét);

- Luu: VT, thu ky.
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_ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TRINH DO THI TRA VINH Pic Ip - Ty do - Hanh phic

NOI QUY LAO PONG
CONG TY CO PHAN CONG TRINH PO THI TRA VINH
(Kém theo quy’é't dinh 56 § oz /QD-CTDT ngayC / 4172021
ctia Téng Gidm doc Céng ty co phan Cong trinh do thi Tra Vinh )

3 Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Noi quy lao dong nay bao gdm nhitng quy dinh vé ky luat lao dong
ma ngudi lao ddng phdi thyc hién khi lam vi€e tai Cong ty ¢d phin Cong trinh do
thi Tra Vinh (sau ddy goi 1a Céng ty), quy dinh viée xir Iy d6i voi ngudi lao dong
¢6 hanh vi vi pham ky lugt lao dong, quy dinh trach nhiém vét chét d6i v6i nguoi
lao ddng vi pham ky ludt lao dong lam thiét hai dén tai san cia Cong ty.

bidu 2. Déi tuong dp dung

- Noi quy lao dong nay dugc ap dung d6i v&i hop ddng lao dong duge ky két
gifta Cong ty vdi nguoi lao dong, ké ca ngudi lao dong thir viée (sau day goi la
nguoi lao dong).

Piéu 3. Nhitng truong hop khong quy dinh trong Noi quy lao dong nay s&
duge ép dung theo BO luat Lao dong, Diéu 18, Thoa udc lao dong tap thé, cac Quy
dinh, Quy ché cta Cong ty va cac quy dinh phép luét hi¢n hanh.

. Chuongm
THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI

})iéu 4. Thoi gio 1am vige:
1. Vin phong: Thoi gian lam viée 05 ngay/tuan mdi tudn 1am viéc 40 gio.
Séng tr 7 gi¢r dén 11 gio; Chiéu tir 13 gid dén 17 gio.

2. Bdi Cong vién cdy xanh, D1 San Xudt cdy glong Quan ly nghia trang,
T4 Phén xuong sira chita: Thoi gian lam viéc 06 ngay/tuan mdi tudn 1am viéc 48
gidr. Séng tir 7 gid dén 11 gioy; Chiéu tir 13 gid dén 17 gio.

Trudng hop do yéu t6 khich quan nhu thién tai, mua bdo, ... anh huong
trye tiép dén dleu kién lam viéc, Poi trudng, T6 trudng béo cdo Phong T chirc -
Hanh chinh, Ké hoach - Kl_nh doanh thuc hién nhu sau:

- Xayratrude budi lam vide: Sap xép cho ngudi lao dong nghi khong hudng
lwvong hodc bd tri lam bu vao thoi gian phu hop khéc.
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- Xay ra trong budi lam viéc: sép xép cho ngudi lao dong 1am nhiing cong
vigéc khic khong bi anh hudng hodc sip xep cho nguoi lao dong nghi phan thoi
gian con lai hogic bd tri 1am b véo thdi gian phi hop khéc.

3. Ddi V¢ sinh mdi truong: Thyce hién khoan cdng viéc theo dinh murc hodc
lam viéc theo ca:

a. Ca ngay:
- Quét, gom rac: tir 07 gi&r dén 10 gidr 45 phit; 13 gidr dén 16 gidr 45 phut
- Xe vén chuyén rac:
+ Budi sdng xuét phat:  Dau chg Tra Vinh lac 06 gidr 30 phut
Duodng phd ltc 0R giyr dén 11 gior 45 phut
+ Budi chiu xuét phat: Liic 14 gioy dén 17 gidr 45 phut

- TG vét cét thoi gian 1am viée 06 ngay/tuan mdi tudn lam viée khong qua
48 git. Sang tir 7 gity dén 11 gidy; Chiéu tir 13 gid dén 17 gid.

- Vén hanh méy cudc: Séng tir 7 gioy dén 10 gidr 45 phit; Chidu tir 13 gio
dén 16 givr 45 phut.

b. Ca dém:
- Quét, gom réc:
+ Dudng phd, chg: 20 giy dén 02 git 30 phit ngdy hom sau.

+Hém: 19 gior 30 phut dén 02 gid ngay hom sau. Riéng dudong Son Thong:
tir 19 gitr &n 01 givr 30 phut ngdy hom sau.

- Xe vén chuyén rac:

+ Xe sang: 21 git 30 phit dén 03 gid ngay hom sau.

+ Xe méc thing: 20 gi¢r 30 phit dén 02 gidr 30 phat ngdy hom sau.
+ Xe rﬁéc thing ca 1&: 02 gid 30 phit dén 09 ity ngdy hom sau.

- Van hanh méy cude: 21 gity dén 02 gid 30 phut ngay hom sau

4. Poi Chiéu sang cong cong: Codng vi¢c ddc thu nén giv lam vige theo co
- ché khodn, bao dam thoi gian khong qua 08 gid/ngiy, mdi tudn khong qua 48 gio.
D01 trudng theo ddi, phdn cong cong viée bao dam thoi gian dung theo quy dinh.

5. Lao dong nir trong thoi gian hanh kinh dugc ngh1 mdi ngdy 30 phut;
trong thoi gian nudi con dudi 12 thang tudi duge nghi mdi ngay 60 phut trong thoi
gian lam viéc; mang thai tir thing thit 07 khong dugc bé tri 1am viéc ban dém, lam
thém glér

6. Thoi gio lam thém: Do nhu cau cong vige lam thém gio, nguoi lao dong
lam ngdy nghi hang tudn, ngay 1&, ngay tét dugc tinh 1am thém gio.
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Piéu 5. Thoi gid nghi ngoi:

1. Nghi trong gi¢ lam vi€e: Nguoi lao dong lam vige vao ban ngay dugc
nghi gitta gio trong budi lam viéc 1a 15 phut. Budi sang tir 9 gior dén 9 gir 15 phut,
budi chidu tir 15 gior dén 15 gidy 15 phit. Ngudi lao dong lam vige vao ban dém
dugce nghi gitra gi¢ 45 phut..

2. Nghi hiing tuin:

Mdi tl‘,lé‘in lam viéc nguoi lao dong dugc nghi it nhit 24 gio lién tyc. Néu
ngay nghi hing tuéin tring véi ngay nghi 1€, ngay tét quy dinh tai khoan 3 Di€u
nay thi ngudi lao dong duge nghi bu ngay lam vige khac.

3. Nghi 1&, nghi tét: Nguoi lao dong dugc nghi lam viée, hudng nguyén
lwong trong nhitng ngay 1€, ngay tet sau day:

a. Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

b. Tét Am lich: 05 ngay;

c. Ngay Gid T6 Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 &m lich);

d. Ngay Chién thing: 01 ngdy (ngdy 30 thang 4 duong lich);

d. Ngay Qudc té lao dong: 01 ngdy (ngdy 01 thang 5 dwong lich);

: e Ngay Qudc khénh: 02 ngdy (ngdy 02 thang 9 dwong lich va 01 ngay lién
ké trude hodc sau);

4. Nghi hing nim (phép ndm):

a. Ngudi lao dong lam viée du 12 thang thi dugc nghi hing nim, huéng
nguyén luong nhu sau:

- 12 ngay lam viéc d6i v6i ngudi lao dong lam cong viée trong diéu kién
binh thudng;

. - 14 ngay lam vige d6i véi ngudi lao dong lam nghé, cong viéc niing nhoc,
doc hai, nguy hiém;

| - 16 hgay lam viéc dg‘)i véi ngudi lao dong 1am nghé, cong viée ddc biét
ndng nhoc, doc hai, nguy hiém.

b. Ngudi lao dong lam vige chua du 12 thang thi sé ngay nghi hing nim
theo ty 1& twong Ung véi s6 thang 1am viéc.

o8 Trujm hop do th(”)i‘viéc, bi mét viéc 1am ma chua nghi h%mg nam hoéc
chua nghi het s0 ngay nghi hiing nim thi dugc ngudi st dung lao dong thanh toén
tién lwong cho nhitng ngay chua nghi.

d. Ngudi lao dong lam viéc lign tuc trong Cong ty, ¢t mdi 05 nam (60
thédng) duoc nghi thém 01 ngay phép nam. Thoi gian ngudi lao dong lam viée tai
céc co quan, to chirc, don vi thude khu vue nha nuée va doanh nghi¢p nha nudc
duoc tinh 13 thoi gian 1am viéc dé tinh ngay nghi hang ndm tang thém.

d. Nguoi lao dong co tong thoi gian nghi ¢gng don do tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép qué 06 thang hodic nghi 6m qua 02 thdng hodc nghi khong
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hudng luong qua 01 thang thi thoi gian d6 khong dwgc tinh dé hudng ché do nghi
phép hang n&m.

5. Nghi m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép:

Ngudi lao dong nghi ém dau, thai san, diéu trj tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép, ... duge nghi lam viéc theo gidy ching nhan ctia co s& kham chita bénh
theo quy dinh va dugc hudng che dg béo hiem x4 hoi (BHXH) theo Lugt BHXH,
cu thé:

a. Thoi gian ngudi lao dong hudng ché do dm dau lam viée trong diéu kién
binh thudong:

- 30 ngay trong mdt nim néu di dong BHXH dudi 15 nim.

- 40 ngay trong mot nim néu d3 dong BHXH tir 15 ndm dén dudi 30 nim.

- 60 ngay trong mot nam néu da dong BHXH tir 30 ndm tr& 1én,

b. Thoi gian nguoi lao dong hudng ché d¢ dri dau lam nghé hoic cong vice
ngng nhoc, djc hai, nguy hiém hofc dic biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém (cong
viée gdm: xtic, san bai rdc; ha cdy, chit canh; trong coi nghia trang, hoa tang; thu
don réc bén tau, xe; quét rac dudng phd; l4i, van hanh cac loai xe chuyén dung
chd phén, rac; thu don nha v¢ sinh cong cong, hat phén, hat bon; trong, duy tri,
chdm soc cdy, co; cong nhén ct co may deo vai, cdm tay, 1am viéc & quang trudong
céc tinh, thanh phd; ... ) :

- 40 ngay trong mdt nam néu da dong BHXH dudi 15 nim.

- 50 ngay trong mot nam néu da déng BHXH tir 15 nim dén dudi 30 nim,
- 70 ngay trong mot ndm néu da dong BHXH tir 30 nim tré 1én

c. Thoi gian ngudi lao ddng hudng ché d¢ thai san:

- Lao ddng ntt sinh con nghi viéc huong ché do thai san trr6e va sau khi
smh con 1a 06 thang, sinh d6i tré 1€n, cir moi con nghi thém 01 théng.

- Lao dong nam nghi viéc hudng ché do thai san khi vo sinh con nhu sau:
+ 05 ngay lam viéc khi v sinh con thong thirdng,
1+ 07 ngay lam vi€c khi vo sinii con phai phau thuat, sinh con duéi 32 tudn
tuoi.
+ 10 ngay lam viéc khi vg sinh doi
+ 14 ngéy lam viéc khi vo sinh d6i phai phau thudt.
6. Nghi viéc riéng, nghi khong hudng luong:

a. Nguoi lao dong nghl viéc riéng ma van huéng nguyén luong trong nhitng
truong hop sau:

- Két hon: nghi 03 ngay;
- Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay;
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- Cha d¢, me dé, cha nudi, me nudi; cha d¢, me dé, cha nuéi, me nudi cia
v hodc chong; vo hodic chdng; con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.

b. Ngufn lao dong dugc nghi khong hudéng luong 01 ngay khi 6ng ndi, ba
ndi, ong ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; cha hodic me két hon; anh, chi,
em rudt két hon.

c. Ngoai quy dinh viéc nghi néu trén, ngudi lao dong ¢6 thé thoa thuan véi
ngudi st dung lao ddng dé nghi khong huong luong.

7. Tét ca cac trudng hop: nghi hing nam, ém dau, thai san, tai nan lao dong,
bénh nghe nghlep, nghi vi¢e riéng, nghi khong hudéng luvong, ngudi lao dong déu
phai viét glay xin nghi phép va phai duge su chép thun ctia Ban Tong glam dbc.
Thoi gian gdi gidy nghi phép: nghi viéc riéng 1 03 ngay; ‘nghi dot Xut, gla dinh
co ngm‘n chét dién thoai bao xin 1anh dao Phong, Poi, Té trude git lam vige va
gdi gidy nghi phép sau khi tro lai lam viéc.

Chuwong IIT
TRAT TU TAI NOI LAM VIEC

Didu 6. Trit ty trong lam viéc:
. - Nguoi lao dong phéi dén noi lam viéc va ravé dung gior quy dinh. Trudng

hop di cong téc bén ngoai (khdi noi lam vige) phai bao trude va duoc sy déng y
cta Trudng phong, Doi trudng, TS trudng hodc ngudi phy trach tryc tiép.

- Trong gi¢r lam v1’¢c, ngudi lao dong phai co mit tai dia diém 1am viéc quy
dinh, khong dugc 1am bét cr cdng viée riéng nao ngoai cong viéce dugc giao.

- C6 thai d¢ viéin minh, lich sy, cdi md, hoa nhd, ton trong ddng nghiép va
khéch hang. Nghiém cam céc hanh vi thicu ton trong khach hang.

- Khong gy mat trat ty trong gid 1am vige. Khong chi trich, binh ludn, phat

ngdn blra bai, tung tin bia ddt lam ha thap uy tin ngudi lao dong o6 thai do, hanh
vi gy mét doan két ndi bd, mat uy tin dong nghiép.

- Gif-gin, bao vé tai san, may moc, thiét bj dugc trang bi. Khong gay lang
phi dién, nudc, van phong phém khi st dung. Kiém tra thudng xuyén thiét bi
phong chdy, chira chdy.

- Khong str dung dién thoai, thiét bi, tai sin ciia Cong ty vao viéc riéng.

- Khong sir dung ruou, bia hodc ¢6 mui ruou, bia trong gio lam viée.

- Khong st dyng trai phép chét kich thich, ma tiy hodc céc hinh thirc cd
bac trong va ngoai gid lam viée

- Khéng mang vat liéu nd, d& chdy, vii khi vao khu vuc lam viéc va Cong
ty. '

¢ - Khong xem, doc, st dung, tang trit, luvu hanh, phat tan nhiing tai liu, vat

dung, tranh anh, website c6 ndi dung, hinh anh vi pham phap luat, dao dirc, thuén
phong m¥ tuc tai noi lam viéc.
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- Bo rac dung noi quy dinh

- Bé xe dtng noi, dung cho quy dinh. Khi ra vé, ngudi lao dong phai don
dep vé sinh tai vi tri 1am viéc, sip xép dung cu lam viéc gon gang ngin ndp, phai
bao quan dyng cu lam viéc, tinh trang thiét bi mdy méc, tinh trang nguyén vat
liéu, san pham.

Pidu 7. Téc phong trong lam viéc:

- Trang phuc trong gi¢ 1am vi€c phdi gon ging, lich su; d6i v6i khdi gidn
tiép miic ddng phuc do Cong ty cdp vao ngdy thir 2, thir 6.

- Chép hanh nghiém sy phan cong cOng vigc cua ngudi phu trach tryc tiép,
Doi trudng, T trudng, Trudng phong, Ban Tong giam doc.

- Ngui lao dong c6 nghia vu thuce hién ding, day du trach nhiém va quyén
ghi trong hgp dong lao dong.

Chuong IV
AN TOAN, VE SINH LAO PONG TAI NOI LAM VIEC

Didu 8. Céc quy dinh v& an toan, v¢ sinh lao djng:

1. Ngudi lao dong c6 trach nhiém béo quan khong dé hu héng, mét mét cac
trang bi bao h{ lao dong dugc giao sir (‘iung. Ngudi lam mat mdt, hu hdng céc
trang bi nay s€ bi x1r ly ky ludt va phai boi thuong cic thiét hai gdy ra.

2. Ludn néu cao y thirc phong chdy chita chay, chéng chay nd. Luén quan
tdm va tuan thu céc quy dinh v€ an toan lao dong, phong chay chita chdy, vé sinh
lao dong, ddc bidt tai cdc noi c6 yéu céu nghiém ngat vé chdy, nd.

3. Ngudi lao dong phai ¢6 chuyén mén, nghlcp vy, ¢6 véan bang chirng chi
dao tao hudn luyén duge bb tri ding nghé nghiep, gidi chuyén moén biét cac nghé
khac, ¢6 sirc khoe dé dép ting cong viée duge giao. C6 thdi gian lam viée va nghi
ngoi hop 1y dé lam viéc 1au dai. Ty cdp nhét, nang cao kién thirc, trdch nhiém
chuyén mon dé dap tmg cong viéc duge giao hiéu qua nhat.

4. Nguoi lao dong lam viée tai Doi V€ sinh moi tru’(mg, D6i Cong vién —
Céy xanh, Doi Chiéu sang cong cong, Ddi San xudt cay gidng va quan ly nghia
trang, T6 phan xudng stra chita phai chap hanh str dung dd bao ho lao dong.

5. Khi sy cb chay nd hogc tai nan lao dong thi moi nguoi co trach nhiém
phai c6 bién phdp khéc phuc, cp clu klp thoi. Bao cdo tryc tiép véi bai truong,
T6 trudng, Trudng phong, Ban Tong giam ddc va co quan chirc ning dé c6 bién
phép xi Iy. Nghiém c4m moi hanh vi che ddu hesic 'am sai léch nguyén nhan, hi¢én
trudng xay ra tai nan va hoa hoan gdy kho khin cho cong tac khic phuc, diéu tra
xu ly.

6. Nguoi lao dong co ﬁwyén tir chéi khong lam viée hodic ra khoi noi 1am
viée khi phat hi¢n ¢6 nguy co xdy ra tai nan de doa sirc khde va tinh mang cia
minh, nhung phai bdo ngay cho lanh dao truc ticp dé c6 phuong én khic phuc kip
thoi.
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7. Ngudi ra vé sau cing c6 trach nhiém klem tra tht dén, tit céc thiét bi
dung dién, khoa cira phong lam viéce trude khi ra vé.

8. Ngudi lao dong c6 y thire gift vé sinh chung tai noi lam viéc, sip xép noi
lam vigc gon gang, sach s&, khong bo rac bira bai. Hd so, tai liéu, céc cong cy,
dung cy d€ ngén nap theo ding quy dinh. B4 tri xép dat thiét bi, may moc, tai li¢u,
sb sach thuan lgi cho sir dung bao dam du énh séng, khong khi.

9. Nguoi lao dong khi dugc giao st dung céc loai thiét bi, phuong tién nhu
xe €p rdc, xe ¢o cén cdu, xe nang, xe cudc,... thi phéi str dung dtng theo cong suat
thiét ké, van hanh cla phuong tién do.

10. Ngudi lao dong khong c6 nhiém vy, trich nhiém khéng dugc ty y vén
hanh hoic stra chira céc thiét bi méy méc.

Piéu 9. Trach nhiém quin ly cong tac an toan v¢ sinh lao djng:

1. Trudng phong, ]?01 trudng, To trudng két hop ciing té chirc cong doan
thudng xuyén tuyen truyén pho bién vé k¢ thuét an toan lao dong, phong chdng
chdy no6 cho nguoi lao dong, dé phong tai nan lao dong va bénh nghé nghlep

2. Trudng phong, Doi trudng, Té trudng c6 trich nhiém quan ly cac vén dé
an toan vé sinh lao dong tai khu virc minh phuy trach. Thuong xuyén kiém tra, d6n
déc va nhéc nhd nhan vién cia minh chap hanh céc quy dinh vé an toan v¢ sinh
lao dong, khong dé xay ra bat ky sy b nao.

3. Trudng phong, Doi trudng, To truong lién dai chiu trach nhiém néu dé
xdy ra tinh trang mat an toan v¢ sinh lao dong dan dén tai nan, ... tai bd phin minh
phu tréach.

4. Cong ty co trach nhiém trang bi day d phrong tign bao ho lao dong, bao
dam an toan vé sinh lao dong, t6 chirc hudn luyén cho ngudi lao dong vé cong tac
an toan - v¢ sinh lao dong.

; Chwong V
: PHONG CHONG QUAY ROI TiNH DUC TAI NOI LAM VIEC

Piéu 10. Quy dinh vé hanh vi va bién phap phong, chéng qudy rbi tinh
duc tai noi lam viée

1. Quy dinh vé hanh vi: Quéy rdi tinh dyc 1a hanh vi ¢6 tinh chét tinh
dyc gy anh hudng t6i nhén pharn cua nit giéi va nam gid¢i, day la hanh vi khong
dwoc chap nhan, khong mong muon va khong hop 1y, lam xuc pham dbi véi ngucn
nhén va tao ra moi truong la [am viéc bét on, déng so, thu dich va kho chiu. Qudy
rdi tinh duc tai noi 1am viéc 1a hanh vi lién quan dén thé chat, 161 noi hodc phi 1o
noi nhu:

_Hanh vi mang tinh thé chét gdm hanh dong, cir chi, tiép xtic, tac dong vao

co thé mang tinh tinh dyc hodc goi y tinh duc;

Quéy rbi tinh duc bing 101 noi gém 101 noi truc tiép, qua dién thoai ho#c
qua phuong tién dién tir c6 ndi dung tinh duc hoéic ¢6 ngu y tinh duc;
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Quay roi tinh dyc phi 1oi nédi gom ngon ngil co thé; trung bay, mleu ta tai
liéu truc quan vé tinh dyc hodc lién quan dén hoat dong tinh duc truc tiép hodc
qua phuong ti¢n dién tir.

2. Quy dinh vé bién phap phong, chéng: Nghiém cédm hanh vi qudy réi tinh
duc tai noi lam viéc.

Néu ngudi lao dong cho ring minh 1a muc tiéu cia hanh vi quay rbi tinh
duc, nén thong béo cho ngudi bi cho la thyc hi¢n hanh vi quay rbi rﬁng hanh vi
d6 1a khong duge mong mudn, xuc pham va phai dimg ngay. Néu nguorl lao dong
khong mudn trao ddi truc tiép voi ngudi b cho 14 thuc hién hanh vi qudy rdi, hodic
néu vige trao dbi d6 khong hiéu qua, ngudi lao dong nén béo cdo hanh vi khong
mong mudn cho phong Té chirc — Hanh chinh va Truéng phong, Ddi truéng, To
trudng.

Khi ngudi lao dong c6 khiéu nai, té cdo vé hinh vi quy rdi tinh duc tai noi
lam vige, ngudi sir dung lao dong phai kip thoi ngin chan, xr Iy va c6 bién phdp
bdo vé bi mét, danh dy, uy tin, nhén phém, an toan cho nan nhén bi quéy rbi tinh
duc, ngudi khiéu nai, t6 cdo va ngudi bi khiéu nai, bi t6 cdo.

T6 chirc dai dién ngudi lao dong tham gia xdy dung, thyc hién, gidm sét
vige thye hién cdc quy dinh v€ phong, chéng quay roi tinh duc tai noi lam vigc.
Cung cép thong tin, tu vén va dai dién cho nguu lzo dng tham gia vao quy trinh
phong chong qudy r01 tinh dyc tai noi lam vigc; dong thoi tuyén truyén, phd bién,
tap hudn quy dinh v& phong, chéng quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc.

g .. Chuong VI
BAO VE TAI SAN VA BI M{;\T KINH DOANH,
BI MAT CONG NGHE, SO HUU TRI TUE

Piéu 11. Bio vé tai san va bi mét kinh doanh, bi mat cong nghé, sé hiru
tri tug

1. Ngudi lao dong co trach nhiém giit gin tai san, khong lang phi, hiy hoai
tai san; bao v¢ tai san chung va nhiing tai san thudc pham vi trach nhiém dugc
giao. Khi phét hién xay ra hu hong, mét mat tai san, ngudi lao dong phai bédo ngay
cho ngudi tryce tiép quén ly hodc Trudng phong, Doi truémg, T6 trudng dé xi 1y.

2. Gifr gin an toan tuygt dbi tai liéu, sb liéu hoat dong kinh té, k¥ thuét lién
quan trong linh vuc sdn xuat kinh doanh cta Cong ty.

3 Khong dugc ty y tiét 16, cung cép tai lidu hoat dong san xuét kinh doanh
ctia Cong ty cho t& chire, ¢4 nhan khi chva ¢6 y kién ciia ngudi sir dung lao dong.

4. Co quan chuyén mon c6 thdm quyén khi klem tra, thanh tra phai c6 quyét
dinh vé ndi dung chuong trinh, thoi gian, dia & tiém kidm tra, thanh tra va dugc
théng nhat ctia Téng Giam ddc. Ngoai trir céc trudng hop khan cdp, dic biét khi
c6 quyét dinh cta co quan phap ludt va trudng hop kiém tra hanh chinh cta co
quan quén ly nha nudc.
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5. Nghiém cdm moi hanh vi cho ngudi ngoai Cong ty muon, thué vét tu,
cong cy, dung cy, thiét bi méy méc, xe chuyén ding, phuong tién van tai khi chua
¢6 y kién ctia Ban Tong Gidm déc.

Chuong VII
KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT
Pidu 12. Céc hénh vi vi pham ky luét lao dong

Nguoi lao dong 6 hanh vi khéng chip hanh nhiing quy dinh trong N¢i quy
nay, hgp dong lao dong bi xem 1a vi pham ky luét.

Ngudi lao dong vi pham ky ludt dugc xir Iy theo quy dinh tai Chuong nay
va cdc quy dinh cia phép luét vé lao dong.

Piéu 13. Céc hinh thire ky luét

Ngudi lao dong vi pham ky luat lao dong tily theo mirc do pham 15i bi xir
ly theo céc hinh thirc sau:

- Khién trach
- Céch chuc
. - Sa thai
1. Khién trich trong thoi gian 06 thang d6i v6i cic hanh vi sau

a. Tu ¥ bd viéc 03 ngdy cong don trong 01 thang ma khong c6 1y do chinh
dang, tw bo viéc dudi 04 gio/ngdy thi tinh bing % ngay, bing hoic trén 04 giy
tinh bang 01 ngay. Ca dém D6i vé sinh moi trudng nghi trén 02 gid tinh nghi 01

ngay.
b. Khong bao dam ngay, git quy dinh, di tré vé s6m, 1am viée riéng trong
gitr 1am viéc ma bj xét trir diém hang théng 14n tht 03 trong nam.

¢. Vi pham tir Piéu 6 dén Piéu 11 trong Ndi quy lao dong nay.

d. Vi pham Théa udc lao dong tap thé.

d. Khong chép hanh sy phan cong ctia Ban Téng gi4m déc, Truéng phong,
Doi truong, T truong hodc ngudi phu trach ma viéc phén céng nay khong vi
pham céc quy dinh ctia Cong ty hodc khong vi pham phdp luat.

e. Khong hoan thanh nhiém vy I4n thir 03 trong ném.

f. Hanh vi nhén tién boi dudng cua khéach hang di doi voi vige thue hign
cong viée tréi voi Noi quy, Quy ché 1am viée clia Cong ty hodc Quy dinh ctia phép
luét hién hanh.

2. Hinh thitc cach chive dbi véi ngudi gitr chite vu lanh dao

. a. Noi b trong pham vi minh phu trach mat doan két nghiém trong, kéo
dai.

b. Khong hoan thanh ké hoach dé ra trong hai qui lién tiép.

¢. Vi pham khoan 1 Piéu 13,
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d. Loi dung danh nghia Cong ty lam viéc canhan.

d. Can tr¢ giao dich gilra Cong ty voi khach hang va nguoc lai.

e. Cudng ép, lang nhuc, de doa, danh dap ngudi lao dong.

3. Ky luit sa thai

a. Nguoi lao dong c6 hanh vi trom cép, tham 6, dénh bac, ¢d y gy thuong
tich, str dung ma tiy.

b. Vi pham céc Diéu 10, Piéu 11 trong Noi quy lao dong nay.

c. Nguoi lao dong ¢ hanh vi gay thiét hai nghiém trong hodc de doa gy
thiét hai dic biét nghiém trong vé tai san, loi ich clia ngudi str dung lao dong

d. Nguoi lao dong bi xir Iy ky luét khién trach hodc cach chirc ma tai pham
trong thoi gian chua x6a ky luat. Nguoi lao dong bi khién tréch sau 06 théang hoic
bi cdch chirc sau 03 nam ké tir ngay bj xtr Iy, néu khong vi pham ky luét lao dong
thi duong nhién dugc x6a ky luét.

d. Ngudi lao dong ty ¥ bd vige 05 ngdy cong don trong thoi han 30 ngay
hoic 20 ngay cong don trong thdi han 365 ngdy tinh tir ngay déu tién tu ¥ bo viée
ma khong c6 ly do chinh dang.

e. Vi pham phép ludt bi toa tuyén an co toi.
Diéu 14. Trach nhi¢m vit chét

1. Nguoi lao dong lam vi€e tai Cong ty bi xirly ky ludt, néu co gy thiét hai
vé vit chét cho Cong ty thi con phai bdi thudng thiét hai cho Cong ty.

a. Nguoi lao dong d& mit mat, hu hong dung cu, thiét bi, may moc cua
Cong ty phai bdi thuong toan bd gid tri thiét hai theo gié thi trudng.

b. Ngudi lao dong tw ¥ bo viée thi phai bdi thudng chi phi dao tao cho Cong
ty da chi trd trong qua trinh dao tao.

2. Ngudi lao dong vi pham khi co quyet dinh bdi thudong phai khéc phuc
héu qua ndu giai quyét khong kip thoi, khoan tién béi thudng trir vao tién luong.

Piéu 15. Ngudi ¢6 thidm quyén xir Iy ky luit lao dong

Ban Tdng Giam ddc ¢d thim quyén xtr 1y ky lut lao dong dbi voi cac hanh
vi vi pham ky ludt lao dong ctia ngudi lao dong.

Chuong VIII
TRUONG HQP TAM THOI CHUYEN NGUO'I LAO PONG LAM VIEC
KHAC SO VOI HOP PONG LAO PONG

Piéu 16. Chuyén ngudi lao dong lam viéc khac so voi hop d(’ing lao
dong

Khi Cong ty bi anh hu'(mg do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, ap
dyng bién phép ngén ngira, khéc phyc tai nan lao d9ng, b¢nh nghé nghiép, sw c0
dién, nudce hogc do nhu cau san xuét kinh doanh thi Cong ty duge quyén tam thoi
chuyén ngudi lao dong lam cong viéce khac so véi hop dong lao dong nhung khong
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qué 60 ngdy lam viée cong don trong 01 niim; trudng hop qud 60 ngay lam vige
cOng don trong 01 ndm phai c6 sy dong y clia ngubi lao dong bang vin ban.

Céc trudong hop do nhu cdu san xut, kinh doanh ma Cong ty tam thoi
chuyén ngui lao dong 1am cdng viéc khac so véi hop dong lao dong nhur: ¢6 cong
trinh méi cin hoan thanh gép ma nang lyc hién tai cia by phan thyc hién khong
dap g duoc; ¢6 cong trinh ngoai dija ban thanh phd Tra Vinh, nhung phai c6 lao
ddng thuc hién ngay.

Khi tam thoi chuyén ngudi lao dong 1am cong viéc khéc so véi hop déng
lao dong, Cong ty phai bdo cho ngudi lao dong biét trude it nhit 03 ngay lam viéc,
thong béo ro thoi han lam tam thoi va bd tri cOng vi€éc phu hop véi stre khoe, gidi
tinh cta nguoi lao dong.

Nguoi lao dong chuyén sang lam cdng viéc khac so véi hop dong lao do
dugc tré lvong theo cdng viée méi. Néu tién lwvong cia cong viéc méi thip h(}'ﬂ:
tién luong cta cong vige cil thi duoc gift nguyén tién lvong ctia cdng vide cii trong
thoi han 30 ngay lam viéc. Tién luong theo cong viéc méi it nhét phai bing 859
tién lvong cua cdng viée cli nhung khong thip hon mirc lwong t6i thiéu, '

Ngudi lao dong duge quyén khiéu nai bing vin ban (néu c6) cham nhit
trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bdo, phan cdng cong viéc mdi
ddi voi nguoi lao dong, sau thoi han trén thi xem nhw ngudi lao dong da chip
nhén quyét dinh va tir bo quyén khiéu nai.

Nguoi lao dong khong ddng y tam thoi lam cdng viée khac so v6i hop dong
lao dong qud 60 ngdy lam viéc cong don trong 01 nim ma phai ngimg viéc thi
ngudi sir dung lao dong phai tra lvong ngimg viée, lwong ngimg viée bing mirc
lwong t6i thiéu ving; trong trudong hop hai bén khong thoa thudn duoc thi chém
dut hop ddng lao dong.

) Chuong IX .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Noi quy lao dong nay dugc dang ky v6i S¢ Lao dong Thuong binh
va Xa hoi,’1a co s& dé Cong ty quan 1y lao dong, diéu hanh san xuat kinh doanh
vaxu ly cdc trudong hop vi pham cia ngudi lao dong lam viée trong Cong ty. Tét
ca nguoi lao dong c6 tréch nhiém thyc hién Noi quy lao dong nay.

Sau khi déng ky, Phong T4 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém phé bién Noi
quy lao dgng ndy dén timg Phong, Doi, T4 trong Cong ty, Trudng cdc Phong, Doi,
T c6 trach nhi¢m phd bién dén nguoi lao dong biét va chép hanh. Noi quy lao
dong ndy duoc dang tai trén website http//:www.congtrinhdothitravinh.vn va
niém yét tai try s¢ l[am viéc Cong ty.

Piéu 18. Noi quy lao dong nay c¢6 hiéu ll,rg thi hf‘ll"lh sau 15 ngay, ké tir ngay
S¢ Lao dOng - Thuong binh va Xa hoi nhan day di ho so ding ky Noi quy lao
dong.
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Diéu 19. Noi quy lao dong nay gdm 9 Chuong va 19 Diéu. Trong qua trinh
t6 chirc thuc hién, Noi quy lao dong nay dugc stra dbi, bd sung cho phi hop véi
sy thay ddi vé& san xuét kinh doanh va to chtre cua Cong ty./.

ONG GIAM DOC i/
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